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U.O 3.1 SUAP
ORARIO DI RICEVIMENTO: Martedì e venerdì dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Dal 01/10/2013: Mercoledì dalle ore 8,30 alle ore 13,30 e Venerdì dalle ore 9,00 alle ore 13,00

servizio ufficio
resp.le del procedimento

procedimento competenza TERMINE Modulistica (per procedimenti di istanza di parte, c ontenente indicazione dei documenti da allegare e mod alità di presentazione)

Tecnico SUAP RESPONSABILE DEL SERVIZIO 10

Tecnico SUAP RESPONSABILE DEL SERVIZIO 10

Tecnico SUAP RESPONSABILE DEL SERVIZIO 10

Tecnico SUAP RESPONSABILE DEL SERVIZIO 20 gg. 7

Tecnico SUAP autentificazione firme e documenti RESPONSABILE DEL SERVIZIO immediata immediata

Tecnico SUAP mostre RESPONSABILE DEL SERVIZIO 15

Tecnico SUAP sospensione attivià SINDACO 15 gg. 10

Tecnico SUAP autorizzazioni giornali, riviste RESPONSABILE DEL SERVIZIO 10

Tecnico SUAP locali pubblico spettacolo RESPONSABILE DEL SERVIZIO 7

Tecnico SUAP artigianato RESPONSABILE DEL SERVIZIO 30 gg. 20

Tecnico SUAP licenze luna park RESPONSABILE DEL SERVIZIO 1

Tecnico SUAP licenze scuole di ballo RESPONSABILE DEL SERVIZIO 7

Tecnico SUAP RESPONSABILE DEL SERVIZIO 10 gg. 15

U.O. 3.2 Ambiente Manutenzioni
ORARIO DI RICEVIMENTO: Martedì e venerdì dalle ore 10,00 alle ore 12,00

servizio ufficio resp.le del procedimento procedimento competenza TERMINE 

Tecnico incarichi professionali Giunta/r.d.s. 30 30

Tecnico r.d.s. 90 90

Tecnico r.d.s. 15 15

Tecnico r.d.s. 90

Tecnico r.d.s. 20 20

Tecnico sindaco 2 2

Tecnico Giunta/consiglio 90 90

Tecnico r.d.s. 30 30

Tecnico Sindaco/r.d.s. 30 30

Tecnico r.d.s.

Tecnico piano di protezione civile giunta 90 90

Tecnico piano di zonizzazione acustica giunta 90 90

Tecnico denunce incidenti richieste danni r.d.s. 10 10

Tecnico giunta 90 90

Tecnico evasione esposti r.d.s. 30 30

Tecnico allaccio fognatura bianca r.d.s. 90

Tecnico r.d.s. 20 20

U.O. 3.3 Urbanistica e Edilizia Privata
ORARIO DI RICEVIMENTO "Urbanistica": su appuntamento
ORARIO DI RICEVIMENTO "Edilizia Privata": Martedì e venerdì dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Dal 01/10/2013 "Edilizia Privata": Mercoledì dalle ore 8,30 alle ore 13,30

servizio ufficio resp.le del procedimento procedimento competenza TERMINE Modulistica (per procedimenti di istanza di parte, c ontenente indicazione dei documenti da allegare e mod alità di presentazione)

Tecnico r.d.s. 30 30

Tecnico incarichi professionali giunta/r.d.s. 30 30

Tecnico r.d.s. /

Tecnico rilascio permesso di costruire r.d.s. 60 50

TEMPI MEDI DI CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

licenza nolegg.io rimessa con 
conducente

15 gg. dal 
riconoscimento dei 

requisiti http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

rinnovo concessioni impianti 
distribuzione carburanti

15 gg. dopo collaudo 
commissione http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

modifiche strutturali impianti 
distribuzione carburanti

15 gg. dopo collaudo 
commissione http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

richiesta scritta informazioni e notizie 
enti pubblici con ricerca di archivio http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

presa d'atto 
comunicazione http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

20 gg. Dal parere 
indicato nel piano 

comunale http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

10 gg. dal parere di 
agibilità commissione 

vigilanza e VV.FF. http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

1 giorno dalla 
presentazione del 

certificato di corretto 
montaggio/collaudo 

del parco http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

10 gg. dal parere di 
agibilità commissione http://www.sporvic.it/it/modulistica 

r.u.o. Franco Pacini – Tel. 050 796512 
pacini@comune.vicopisano.pi.it 

presa d'atto antichità cose vecchie e 
usate aventi o non aventi valore storico http://www.sporvic.it/it/modulistica 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

gare ufficiose acquisizione beni, 
servizi, lavori in economia 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

perizie, stime, pareri per altri servizi 
ecc.

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

autorizzazioni all'immissione fuori  
fognatura

30 se non coinvolgono enti esterni, 60 in caso 
di coinvolgimento di enti esterni

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

autorizzazione occupazioni 
temporanee e permanenti  sotto suolo 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

ordinanze contingibili e urgenti in 
materia di igiene sanità protezione 

civile
Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

contratti di servizio e convenzioni con 
aziende di servizi

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it pareri per agibilità pubblici trattenimenti

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

provvedimenti sanzionatori e repressivi 
in materia di rifiuti, discariche, ecc.

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

risposta a esposti, istanze e ricorsi in 
materia ambientale

30 se non 
coinvolgono enti 

esterni, 60 in caso di 
coinvolgimento di enti 

esterni
30 se non coinvolgono enti esterni, 60 in caso 

di coinvolgimento di enti esterni
Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

classificazione strade comunali - 
vicinali

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

30 se non coinvolgono enti esterni, 60 in caso 
di coinvolgimento di enti esterni

Servizi 
esterni

r.u.o. Bernardini Enrico – Tel. 050 796527 
bernardini@comune.vicopisano.pi.it 

impianto ed esercizio ascensori e 
montacarichi in servizio privato – 

comunicazione messa in esercizio e 
assegnazione n° matricola

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

 r.d.s. Marta Fioravanti – Tel. 050 796516 
fioravanti@comune.vicopisano.pi.it 

perizie - determinazione prezzi di 
cessione- acquisto - locazione - 

esproprio, ecc.

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

 r.d.s. Marta Fioravanti – Tel. 050 796516 
fioravanti@comune.vicopisano.pi.it 

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

 r.d.s. Marta Fioravanti – Tel. 050 796516 
fioravanti@comune.vicopisano.pi.it 

verifica esecuzione lavori ed atti di 
collaudo

termine stabilito in 
sede di convenzione

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/ATTIVA%20Domanda_Permesso_di_costruire.doc         
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/Permesso_costruire.pdf 
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Tecnico r.d.s. 20 40

Tecnico r.d.s. 30 100

Tecnico r.d.s. 60 /

Tecnico certificati di destinazione urbanistica r.u.o. Samanta Vincini 30 10

Tecnico rimborso oneri non dovuti r.u.o. Samanta Vincini 30 20

Tecnico r.u.o. Samanta Vincini 30 10

Tecnico proroga termini ultimazione lavori r.d.s. 30 /

Tecnico Consiglio 160 300

Tecnico cointestazione o volturazione pratiche r.u.o. Samanta Vincini 30 90

Tecnico condono edilizio r.d.s. 50

Tecnico autorizzazioni paesaggistiche r.d.s. 40

Tecnico ordinanza sospensione lavori r.d.s. 45 1

Tecnico ordinanza a demolire r.d.s. 90 150

U.O 3.4 Lavori Pubblici
ORARIO DI RICEVIMENTO: su appuntamento

servizio ufficio resp.le del procedimento procedimento competenza TERMINE 

Tecnico incarichi professionali r.d.s. 30 30

Tecnico approvazione progetto esecutivo giunta/r.d.s. 120 120

Tecnico gare ufficiose r.d.s. 90 90

Tecnico giunta/r.d.s. 120 60

Tecnico perizie, stime, ecc. r.d.s. 30 30

Tecnico autorizzazioni al subappalto r.d.s. 30 30

Tecnico contabilità, liquidazione finale r.d.s. 30 gg. Fine lavori

Tecnico collaudi r.d.s. 30 gg. Fine lavori

Tecnico certificato di regolare esecuzione r.d.s. 30 gg. Fine lavori

Tecnico programma delle opere pubbliche consiglio 30 30

Tecnico avvisi di opponendum r.d.s. 30 30

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

controllo della completezza della 
S.C.I.A./attività edilizia libera

http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/ATTIVA%20SCIA.doc        
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/SCIA.pdf  
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/ATTIVA%20Attivit%C3%A0%20Edilizia%20Libera.doc              
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/Edilizia_libera.pdf 

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

provvedimenti di repressione 
dell'abusivismo edilizio ed ambientale

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

irrogazione di sanzioni amministrative 
per illeciti edilizi

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/ATTIVA%20CDU.doc         
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/CDU.pdf 

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

certificazioni, attestazioni, 
frazionamenti, mappali, ecc.

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

approvazione piani attuativi di iniziativa 
privata

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

180 gg. alla 
presentazione della 

documentazione 
completa

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

Vincenzo Candiano – Tel. 050 796536 
candiano@comune.vicopisano.it 

120 gg. Salvo 
richiesta di 

integrazioni 

http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/ATTIVA%20Allegato_B1_Scheda_A_semplificata.doc         
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/autorizz_paesaggistica.pdf          
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/ATTIVA%20Allegato_B_Domanda_Autorizzazione_Ambientale%20per%20PC.doc              
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/allegati/ATTIVA%20Allegato_B_Domanda_Autorizzazione_Ambientale%20per%20PC.pdf

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

Urbanist
ica - 

Edilizia 
privata 

r.u.o. Samanta Vincini – Tel. 050 796533 
vincini@comune.vicopisano.pi.it 

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

perizie di variante e variata 
distribuzione spesa

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

termine stabilito in 
sede di capitolato 

generale e speciale

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

termine stabilito in 
sede di capitolato 

generale e speciale

Lavori 
pubblici

r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 
fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

termine stabilito in 
sede di capitolato 

generale e speciale
Lavori 

pubblici
 r.d.s. Marta Fioravanti – Tel. 050 796516 

fioravanti@comune.vicopisano.pi.it 
Lavori 

pubblici
r.u.o. Monica Fantozzi – Tel. 050 796513 

fantozzi@comune.vicopisano.pi.it  

Elenco procedimenti approvato con Deliberazione di Giunta Comunale n° 84 del 01/07/2010 ai sensi del R egolamento Comunale sul Procedimento Amministrativo 
approvato con Deliberazione di Consiglio comunale n° 48 del 30.06.2010.

Con Deliberazione di Giunta Comunale n. 110 del 26.10.2012 il Segretario Comunale è stato individuato quale soggetto a cui può essere richiesto 
dall’interessato di esercitare poteri sostitutivi in caso di superamento del termine massimo assegnato agli uffici per la definizione dei procedimenti 
amministrativi.
Al Segretario può essere rivolta specifica istanza perché concluda il procedimento entro un termine pari alla metà di quello originariamente fissato.

Segretario Comunale
Dott. Massimo  Brogi
Via del Pretorio 1 Vicopisano
Tel.: 050/796506 Fax 050/796540
brogi@comune.vicopisano.pi.it  


