Personale Giuridico

Servizio 1 Amministrativo

TEMPI MEDI CONCLUSIONE

servizio ufficio responsabile procedimento competenza TERM INE PROCEDIMENTO Modulistica (per procedimenti di istanza di parte, ¢ ontenente indicazione dei documenti da allegare e mod  alita di presentazione)
Segretario Comunale — Dr Massimo Brogi —
Tel. 050 796506 30 (dal
Amm.vo Affari gen brogi@comune.vicopisano.pi.it PEG e P.d.O giunta Bilancio 20
Segretario Comunale — Dr Massimo Brogi —
Tel. 050 796506
Amm.vo Affari gen brogi@comune.vicopisano.pi.it piano occupazionale giunta 45 20
Segretario Comunale — Dr Massimo Brogi —
Tel. 050 796506 dotazione organica e
Amm.vo Affari gen brogi@comune.vicopisano.pi.it variazioni giunta 60 20
Segretario Comunale — Dr Massimo Brogi —
Tel. 050 796506
Amm.vo Affari gen brogi@comune.vicopisano.pi.it contrattazione integrativa giunta 30 30
Felloni Laura — Tel. 050 796523
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it concessioni aspettative rd.s. 30 15
Felloni Laura — Tel. 050 796523
felloni@comune.vicopisano.pi.it Minuti
Giacomo — Tel 050 796505
Amm.vo Affari gen minuti@comune.vicopisano.pi.it accettazione dimissioni giunta 30 15
Felloni Laura — Tel. 050 796523
felloni@comune.vicopisano.pi.it Minuti
Giacomo — Tel 050 796505 riconoscimento infermita
Amm.vo Affari gen minuti@comune.vicopisano.pi.it causa di servizio r.d.s./giunta 90 45
Felloni Laura — Tel. 050 796523
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it indizione concorso pubblico rd.s. 30 20
Felloni Laura — Tel. 050 796523 adozione e pubblicazione
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it bandi di concorso rd.s. 30 20
Felloni Laura — Tel. 050 796523 nomina commissione
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it giudicatrice rd.s. 30 15
Felloni Laura — Tel. 050 796523 istruttoria ammissione
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it candidati conc pubblici rd.s. 30 20
Felloni Laura — Tel. 050 796523 approvazione graduatoria
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it concorso rd.s. 30 10
Felloni Laura — Tel. 050 796523
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it nomina vincitore conc. pubbl rd.s. 30 10
Felloni Laura — Tel. 050 796523
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it mobilita esterna rd.s. 60 20
Felloni Laura — Tel. 050 796523 selezione per concorso
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it interno rd.s. 60 30
Felloni Laura — Tel. 050 796523 assunzioni a tempo
Amm.vo Affari gen felloni@comune.vicopisano.pi.it determinato e indeterminato rd.s. 60 30
U.O. 1.1 Segreteria e Protocollo
IORARIO DI RICEVIMENTO: dal lunedi al venerdi dalle ore 8,30 alle ore 13,30 e sabato dalle ore 8,30 alle ore 13,00
servizio ufficio responsabile procedimento competenza TERM INE Modulistica (per procedimenti di istanza di parte, ¢ ontenente indicazione dei documenti da allegare e mod  alita di presentazione)
Boldrini Simona — tel 050 796505
boldrini@comune.vicopisano.pi.it Minuti
Giacomo — Tel. 050 796505 approvazione o modifica
amministrativo | segreteria minuti@comune.vicopisano.pi.it statuto e regolamenti consiglio 90 30
Boldrini Simona — Tel 050 796505
boldrini@comune.vicopisano.pi.it Minuti approvazione consorzi,
Giacomo — Tel. 050 796505 convenzioni tra enti, forme
amministrativo | segreteria minuti@comune.vicopisano.pi.it associative consiglio 60 30
Boldrini Simona — Tel 050 796505 nomina rappresentanti presso
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it enti, aziende, istituzioni sindaco 20 20
Boldrini Simona — Tel 050 796505
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it erogazione contributi ordinari rd.s. 30 24 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.it.comune/public/Domanda%20contributo%202013.doc
Boldrini Simona — Tel 050 796505 erogazione contributi
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it straordinari giunta 30 20
acquisto beni e servizi in
Boldrini Simona — Tel 050 796505 economia di competenze del
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it servizio rd.s. 30 30
Boldrini Simona — Tel 050 796505 sindaco o
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it autorizzazioni e concessioni r.d.s. 20 20
Boldrini Simona — Tel 050 796505 attestazioni, certificazioni e
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it altri atti a discrezionalita rd.s. 20 10
Boldrini Simona — Tel 050 796505
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it stipula contratto rd.s. 60 10
Boldrini Simona — tel 050 796505
boldrini@comune.vicopisano.pi.it Minuti
Giacomo — Tel. 050 796505
amministrativo | segreteria minuti@comune.vicopisano.pi.it incarico a legale giunta 20 15
Boldrini Simona — Tel 050 796505 nomina commissione
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it consiliare consiglio 30 10
Boldrini Simona — Tel 050 796505
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it concessione patrocinio giunta 20 10
Boldrini Simona — Tel 050 796505 concessione uso beni http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/NUOVO%20Modulo%20per%20usoalo®.doc
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it comunali giunta 10 5 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.dgraune/public/allegati/uso_locali_comunali.pdf
Boldrini Simona — Tel 050 796505
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it gare d'appalto giuntaer.d.s. 90 30
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.@raune/public/allegati/ DOMANDA%20impianti%20sportivi2012%202013.doc
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.d@raune/public/allegati/uso_impianti_sportivi.pdf
Boldrini Simona — Tel 050 796505 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/domanda%20fuori%20stagiorfe.pd
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it assegnazione impianti sportivi| giunta e r.d.s. 30 2 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.@raune/public/allegati/domanda%20fuori%20stagione.do
Boldrini Simona — Tel 050 796505 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Accesso_atti%20nuovo%20modoio
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it accesso agli atti rd.s. 30 23 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Accesso_atti%20nuovo%20maodia_4_.pdf
Boldrini Simona — Tel 050 796505 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.droune/public/allegati/NUOVO%20Modulo%20per%20usoalo®.doc
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it concessione locali Giunta e r.d.s. 30 7 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/uso_locali_comunali.pdf
Boldrini Simona — Tel 050 796505
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it iscrizione a repertorio contratti rd.s. 5 1
Boldrini Simona — Tel 050 796505 gestione delle delibere di
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it giunta rd.s. 30 7
Boldrini Simona — Tel 050 796505 gestione delle delibere di
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it consiglio rd.s. 30 7
Boldrini Simona — Tel 050 796505 gestione delle determinazioni
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it dirigenziali rd.s. 20 3
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Servizio 1 Amministrativo

Boldrini Simona — Tel 050 796505
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it pubblicazione atti rd.s. 30 1
Boldrini Simona — Tel 050 796505 gestione della numerazione
amministrativo | segreteria boldrini@comune.vicopisano.pi.it ordinanze sindacali rd.s. 10 1
URP/ Landi Stefano — Tel. 050 796511 risposte, servizio reclami e
amministrativo | protocollo landi@comune.vicopisano.pi.it suggerimenti rd.s. 30 1
URP/ Landi Stefano — Tel. 050 796511 registrazione, smistamento
amministrativo | protocollo landi@comune.vicopisano.pi.it documenti protocollati rd.s. 10 1
URP/ Landi Stefano — Tel. 050 796511
amministrativo | protocollo landi@comune.vicopisano.pi.it invio posta in uscita rd.s. 10 3
URP/ Landi Stefano — Tel. 050 796511 ricevimento e smistamento atti
amministrativo | protocollo landi@comune.vicopisano.pi.it urgenti per fax rd.s. 5 2
URP/ Landi Stefano — Tel. 050 796511
amministrativo | protocollo landi@comune.vicopisano.pi.it ricerca su protocollo cartaceo rds. 30 1
consegna notifiche equitalia
URP/ Landi Stefano — Tel. 050 796511 depositate nella casa
amministrativo | protocollo landi@comune.vicopisano.pi.it comunale rds. 5 1
URP/ Landi Stefano — Tel. 050 796511
amministrativo | protocollo landi@comune.vicopisano.pi.it affissione atti all'abo rd.s. 5 1
Della Capanna Maurizio —Tel. 050 796578
amministrativo| messo dellacapanna@comune.vicopisano.pi.it atti giudiziari rd.s. 30 /
Della Capanna Maurizio —Tel. 050 796578
amministrativo| messo dellacapanna@comune.vicopisano.pi.it notifiche rd.s. 30 3
U.O. 1.2 Demografici
IORARIO DI RICEVIMENTO: Dal lunedi al sabato dalle ore 8,30 alle ore 13,00
Martedi e Venerdi dalle ore 15,00 alle ore 17,00
Nei mesi di Luglio e Agosto: Dal lunedi al sabato dalle ore 8.30 alle ore 13
servizio ufficio responsabile procedimento competenza TERM INE Modulistica (per procedimenti di istanza di parte, ¢ ontenente indicazione dei documenti da allegare e mod  alita di presentazione)
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 iscrizione in anagrafe dei http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Modulo%20residenza%20%281%&9.d
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it residenti R.d.S. 30 5 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.dgraune/public/allegati/Modulo%20residenza%20_1_%20qdf
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551  |cancellazioni dall'anagrafe dei http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Modulo%20residenza%20%281%&9.d
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it residenti R.d.S. 10 2 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.dgraune/public/allegati/Modulo%20residenza%20_1_%20qdf
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 366 gg.
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it cancellazione per irreperibilita R.d.S. Minimo 400
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Modulo%20residenza%20%281%&9.d
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it cambio di residenza R.d.S. 10 1 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.dgraune/public/allegati/Modulo%20residenza%20_1_%20qdf
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Modulo%20residenza%20%281%&9.d
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it variazioni anagrafiche R.d.S. 3 1 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Modulo%20residenza%20_1_%2qdf_
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it ricerche storiche anagrafiche R.d.S. 15 10
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 iscrizioni a.i.r.e. (istruzione
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it pratica) R.d.S. 10 5
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it iscrizioni a.i.r.e. R.d.S. 365 150
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it cancellazioni a.i.r.e. R.d.S. 20 2
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 Contestuale
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it autenticazioni . 15/68 R.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 Contestuale
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it rilascio rinnovo carta d'identita| R.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 rilascio carte d'identita valide Contestuale
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it per I'espatrio alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 rilascio certificazioni Contestuale
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it anagrafiche R.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 rilascio certificati storici Contestuale
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it anagrafici R.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it elaborazioni statistiche R.d.S. 3 2
Contestuali
alla
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 iscrizioni atti di nascita e di dichiarazion
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it morte R.d.S. e Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it registrazioni e trascrizioni atti R.d.S. 5 B
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it pubblicazioni matrimonio R.d.S. 15 15
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it riconoscimenti R.d.S. 15 15
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 Contestuali
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it certificazioni di stato civile R.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 acquisti in economia di
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it competenza del servizio 2 R.d.S. 10 10
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Modulo%20residenza%20%281%&9.d
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it pratica immigrazione r.d.S. 20 5] http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Modulo%20residenza%20_1_%20qdf
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it emigrazione r.d.S. 20 2
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 produzione elenchi e
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it statistiche anagrafiche r.d.S. 5 2
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 annotazione sentenze di Contestuali
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it divorzio r.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it atti di cittadinanza r.d.S. 10 3
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 Contestuali
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it annotazione di stato civile r.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
polizia mortuaria —
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 autorizzazioni al trasporto Contestuali
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it della salma r.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 polizia mortuaria — Contestuali
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it cremazione r.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Rich.allacciamento.lamp_.vd.doc
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it contratti loculi r.d.S. 3 3 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.d@roune/public/allegati/Rich.allacciamento.lamp_.v@%20_4_.pdf
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Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551

http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.graune/public/allegati/passaporto2.
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.groune/public/allegati/Istruzioni%20passaporto.pdf

amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it rilascio passaporti r.d.S. 20 15 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.dgraune/public/allegati/info%20Questura. pdf
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 Contestuali
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it autenticazione firme r.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 Contestuali
amministrativo| Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it rilascio tessera elettorale r.d.S. alla richiesta Contestuale alla richiesta
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it annotazioni su atti rd.s 5 3
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 atti organizzativi matrimonio
amministrativo | Anagrafe annecchino@comune.vicopisano.pi.it civile r.d.S. 2 2
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 disciplina della propaganda
amministrativo | Elettorale annecchino@comune.vicopisano.pi.it elettorale r.d.S. 10 10
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551
amministrativo| Elettorale annecchino@comune.vicopisano.pi.it rilascio copie liste elettorali r.d.S. 10 5
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 elenchi giudici popolari - per legge
amministrativo| Elettorale annecchino@comune.vicopisano.pi.it aggiornamento R.d.S. ogni 2 anni per legge ogni 2 anni
Annecchino Ombretta — Tel. 050 796551 liste elettorali formazione e
amministrativo | Elettorale annecchino@comune.vicopisano.pi.it revisione R.d.S. 90 30
U.O. 1.3 Scuola Sociale
IORARIO DI RICEVIMENTO: martedi, mercoledi e venerdi dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Giovedi dalle ore 15,00 alle ore 17,30
servizio ufficio responsabile procedimento competenza TERM INE Modulistica (per procedimenti di istanza di parte, ¢ ontenente indicazione dei documenti da allegare e mod  alita di presentazione)
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Bando concorso per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it assegnazione alloggi ERP rd.s. 60gg9. 30
istruttoria domande e
Nardi Federica — Tel. 050 796504 graduatoria provvisoria per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it assegnazione alloggi erp rd.s. 90 gg 30
Nardi Federica — Tel. 050 796504 graduatoria definitiva per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it assegnazione alloggi erp rd.s. 120gg 60
Nardi Federica — Tel. 050 796504 assegnazione, decadenza,
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it annullamento alloggi e r.p. rd.s. 6099 40
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Ordinanze assegnazione
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it alloggi E.R.P. rd.s. 30gg. 30
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Istruttoria per ampliamento
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it nucleo familiare rd.s. 90gg. Apes
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Istruttoria per ospitalita
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it temporanea rd.s. 60gg Apes
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Istruttoria avvio di
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it procedimento decadenza rd.s. 60gg 30
Nardi Federica — Tel. 050 796504
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it Provvedimento decadenza rd.s. 30gg. 20
Nardi Federica — Tel. 050 796504
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it Annullamento Assegnazione rd.s. 30gg. 20
Provvedimento per rilascio
alloggio occupato
Nardi Federica — Tel. 050 796504 abusivamente o senza titolo di
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it proprieta comunale Sindaco 30gg. 20
Nardi Federica — Tel. 050 796504 contributi economici per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it emergenza abitativa Giunta e r.d.s. 30gg. 10
Istruttoria istanze e
graduatoria aventi diritto
contributi regionali per
Nardi Federica — Tel. 050 796504 eliminazione barriere 30 giugno di http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.droune/public/allegati/domanda%20barriere%20soci€%80%20salute.doc
amministrativo | sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it architettoniche rd.s. ogni anno http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/domanda%20barriere%20soci€%80%20salute.pdf
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Bando per erogazione
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it contributi per canoni locazione|Giunta e r.d.s. 4599 30 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.droune/public/lbando2013.doc
Nardi Federica — Tel. 050 796504 graduatorie contributi per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it canoni di locazione rd.s. 60gg. 30 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.droune/public/lbando2013.doc
contributi economici per
Nardi Federica — Tel. 050 796504 interventi straordinari di
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it assistenza sociale Giunta e r.d.s. 30gg. 10
Deliberazione per erogazione
contributi ad associazioni di
Nardi Federica — Tel. 050 796504 rilevanza sociale per attivita
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it inerenti alle politiche sociali |Giunta e r.d.s. 30g9. 20
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Bando contributi per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it frequenza nidi infanzia Giunta e r.d.s. 4599 30 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/DomandaNido%202013.doc
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Graduatoria contributi per
amministrativo|  sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it frequenza nidi infanzia rds. 30gg9. 30 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.droune/public/DomandaNido%202013.doc
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Erogazione contributi per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it frequenza nidi infanzia rd.s. 1599 15 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.droune/public/DomandaNido%202013.doc
Nardi Federica — Tel. 050 796504
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it trasporto disabili rd.s. 30gg. 20
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Bando contributi per acquisto
amministrativo | sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it farmaci Giuntaer.d.s. 4599 30 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/Bando%20farmaci%20senza%20Isee%20%243.doc
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Graduatoria contributi per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it acquisto farmaci rds. 30gg9. 30 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/Domanda%20farmaci%202013.doc
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Erogazione contributi per
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it acquisto farmaci rd.s. 1599 10 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/Domanda%20farmaci%202013.doc
definizione istanze di
partecipazione a soggiorni
Nardi Federica — Tel. 050 796504 climatici estivi anziani e minori
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it e relativa organizzazione rd.s. 90gg 30
Nardi Federica — Tel. 050 796504 organizzazione Mattinate in
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it relax rd.s. 90gg 30
Nardi Federica — Tel. 050 796504 organizzazione Pomeriggi in
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it relax rd.s. 9099 30
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Concessione Assegno Nucleo
amministrativo | sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it Familiare rd.s. 4599 15 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Domanda%20di%20assegno%20p@ii%20nucleo%20familiarenuova.pdf
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Concessione Assegno
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it maternita rd.s. 4599 15 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.@raune/public/allegati/Domanda%?20di%20assegno%2 0p@miaternit%C3%A0nuova.pdf
Entro scadenza
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Richiesta finanziamento v
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it Regione Toscana L.R 32/02 rd.s. Toscana
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Convenzione con soggetti
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it gestori Progetti L.R 32/02 |Giunta e r.d.s. 2099 20
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Servizio 1 Amministrativo

Rendicontazione per Regione ;;f/’g'ﬁ;s‘:‘a‘?g‘i:‘a
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Toscana attivita dei Progetti dalla Regione
amministrativo| sociale nardi@comune.vicopisano.pi.it L.R 32/02 in itinere e finale rds. Toscana
Entro il 20/12
salvo diverse
disposizioni
della
Piano integrato di Area per Regione/Provin
Diritto allo Studio. cia. Tempo
Nardi Federica — Tel. 050 796504 1) Approvazione dallincasso dei
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it 2) Liquidazione contributo rds. fondi
Graduatoria per il imborso salvo diverse
totale o parziale Libri di testo ﬁfg’;fi‘tze‘%’g
Nardi Federica — Tel. 050 796504 per sc.secondaria e borse di Regione/Provin
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it studio rds. cia http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/Domanda%20pacchetto%20scuola.doc
Convenzione con gli istituti
scolastici per gli interventi a
sostegno del processo
educativo e di
Nardi Federica — Tel. 050 796504 generalizzazione del Diritto
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it allo Studio Giunta e r.d.s. 60gg. 30
Entro il 30
Convenzione con gli istituti novembre salvo
scolastici paritari per il diverse
trasferimento di fondi regionali ﬁ':'f;fi‘lze‘%’!
Nardi Federica — Tel. 050 796504 e comunali nell'ambito degli Regione/Provin
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it interventi al Diritto allo Studio |Giunta e r.d.s. cia
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Fornitura Libri di Testo per la
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it scuola primaria rd.s. 30gg 30
Affidamento trasporto
Nardi Federica — Tel. 050 796504 scolastico e refezione
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it scolastica rd.s. 12099 100
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.d@raune/public/allegati/ Trasporto_scolastico_2013_.@Go¢
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.@raune/public/allegati/Ristorazione_scolastica_2@l8oc
http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.d@raune/public/allegati/Disdetta_serviziScolastigtarazione_trasporto.doc
Redazione archivio utenti http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/ Trasporto_scolastico_2013 9920_2_.pdf
Nardi Federica — Tel. 050 796504 servizio trasporto scolastico e http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Ristorazione_scolastica_2@1@df
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it refezione scolastica rds. 120gg 100 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/Disdetta_serviziScc igtorazione_trasporto%20_11_.pdf
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Piano uso scuolabus per Entro il 30
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it attivita estive rd.s. giugno
Nardi Federica — Tel. 050 796504 uscite didattiche - verifica e
amministrativo| scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it comunicazione disponibilita rd.s. 390. 2
Nardi Federica — Tel. 050 796504 Viaggio Studio a Mauthausen
amministrativo|  scuola nardi@comune.vicopisano.pi.it e Giornata della Memoria rd.s. 60gg9. 30
U.O. 1.4 Biblioteca
'ORARIO DI RICEVIMENTO: Dal lunedi al sabato dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Lunedi e venerdi dalle ore 15,30 alle ore 19,00
servizio ufficio responsabile procedimento competenza TERM INE Modulistica (per procedimenti di istanza di parte, ¢ ontenente indicazione dei documenti da allegare e mod  alita di presentazione)
acquisto documenti per
Morani Simona — Tel 050 796117 biblioteca (libri, riviste,
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it materiale multimediale) r.d.s 30 20
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@comune.vicopisano.pi.it abbonamenti utenti rd.s 10 1 http://www.viconet.it/comune/sites/www.viconet.draune/public/allegati/ISCRIZIONE%20BIBLIOLANDIA.pdf
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it organizzazione eventi culturali r.d.s 30 30
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@comune.vicopisano.pi.it ricerca testi rd.s 5 2
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it prestito libri/dvd r.d.s 5 1
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it prestito interbibliotecario rd.s 20 5
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it ricerche archivio storico r.d.s 30 10
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it organizzazione visita guidata rd.s 10 5
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it informazioni turistiche r.d.s 5 1
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it pubblicazioni rd.s 90 30
Morani Simona — Tel 050 796117
amministrativo | biblioteca biblioteca@ comune.vicopisano.pi.it Realizzazione depliant r.d.s 30 30

Elenco procedimenti approvato con Deliberazione di Giunta Comunale n°84 del 01/07/2010 ai sensi del R egolamento Comunale sul
Procedimento Amministrativo approvato con Deliberazione di Consiglio comunale n°48 del 30.06.2010.

Con Deliberazione di Giunta Comunale n. 110 del 26.10.2012 il Segr€amunale & stato individuato quale soggetto a
cui puo essere richiesto dall'interessato di esercitare pststitutivi in caso di superamento del termine massimo

assegnato agli uffici per la definizione dei procedimenti aminatigi.

Al Segretario puo essere rivolta specifica istanza perahduzia il procedimento entro un termine pari alla meta di quello
originariamente fissato.

Segretario Comunale
Dott. Massimo Brogi
Via del Pretorio 1 Vicopisano
Tel.: 050/796506 Fax 050/796540
brogi@comune.vicopisano.pi.it
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