
Comune di Vicopisano
Provincia di Pisa

Avviso pubblico per acquisizione di manifestazioni di interesse finalizzato alla partecipazione
alla procedura concorrenziale per affidamento diretto ai sensi dell'art. 36, comma 2 lett. a) del
d.lgs n. 50/2016 svolta in modalità telematica mediante sistema telematico di acquisti della
regione  toscana  (S.T.A.R.T)  dei  servizi  di  prelievo,  posta  in  partenza  e  recapito  della
corrispondenza del Comune di Vicopisano - Biennio 2023-2024. LOTTO UNICO. 

CIG: verrà acquisito nella successiva fase di invito

Allegati al presente avviso: 

1) Capitolato speciale servizi postali

2) Modello Manifestazione interesse

3) Tariffe aggiornamento Agosto 2022 

Il Responsabile dei Servizi Amministrativi in esecuzione alla determinazione a contrarre n. 559 del
15/11/2022

RENDE NOTO

che il Comune di Vicopisano intende acquisire manifestazioni di interesse per individuare soggetti
da invitare a procedura concorrenziale per affidamento diretto ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a)
del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. con modalità telematica mediante il Sistema Telematico di Acquisti
della Regione Toscana (S.T.A.R.T) dei servizi di prelievo della posta in partenza e di recapito della
corrispondenza del Comune di Vicopisano per un biennio (2023-24), decorrente dalla data di stipula
del contratto, ovvero dall’ effettivo avvio del servizio in un lotto unico. 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la
partecipazione  e  la  consultazione  del  maggior  numero  di  operatori  economici,  nel  rispetto  dei
principi  di  economicità,  efficacia,  tempestività,  correttezza,  libera  concorrenza,  non
discriminazione, trasparenza, proporzionalità, pubblicità.

Il presente avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse non sono in alcun modo
vincolanti  per  il  Comune  e  non  costituiscono  diritti  o  interessi  legittimi  a  favore  dei  soggetti
coinvolti.

L’Amministrazione si riserva, altresì, di procedere all’aggiudicazione tramite  trattativa  diretta da
esperire su Start anche in presenza di una sola manifestazione di interesse.

1 - Stazione appaltante

Comune di Vicopisano - Indirizzo: Vicopisano (PI), via Del Pretorio 1, cap. 56010 - Profilo del
committente:  www.comune.vicopisano.pi.it  -  PEC  comune.vicopisano@postacert.toscana.it -
Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Gabriella Carrozzo. 



2 - Importo a base di gara 

L’importo del contratto per tutto il periodo oggetto dell’affidamento (biennio 2023-2024) è stimato
in euro 23.770,40, oltre IVA di legge. 

3 - Caratteristiche del servizio 

Lotto Unico per il  servizio postale che include operazioni di  raccolta, smistamento,  trasporto e
distribuzione degli invii postali e del servizio di notifica degli atti giudiziari,  meglio specificate
nelle attività di cui agli articoli del Capitolato d’appalto, da parte di operatori titolari di licenza
individuale rilasciata dal Ministero dello Sviluppo Economico ai sensi dell’articolo 3 della delibera
dell’Autorità  per  le  Garanzie  nelle  Comunicazioni  n.129/15/CONS recante:  "Approvazione  del
regolamento in materia di titoli abilitativi per l’offerta al pubblico di servizi postali" da svolgere su
tutto  il  territorio nazionale da parte  di  operatori  in  possesso di licenza individuale speciale  A1
relativa a tutto il territorio nazionale, di cui al decreto Ministero Sviluppo Economico del 19 luglio
2018 e alla delibera AGCOM 77/18/CONS, per gli effetti di cui alla legge 4 agosto 2017, n.124 o
qualità di FSU. 

Non è prevista suddivisione in Lotti. Considerata l'esiguità dell'importo del servizio di cui trattasi,
si  ritiene  che  un frazionamento  in  lotti  non consentirebbe una  miglior  funzionalità,  fruibilità  e
fattibilità della prestazione oltre che l'efficienza gestionale, rispetto all'affidamento a lotto unico.
Inoltre  si  ritiene  in  riferimento  al  presente  affidamento  che  il  lotto  unico  abbia  la capacità  di
raggiungere migliori economie di scala e maggiore efficienza complessiva, rispetto a configurazioni
ridotte e/o frazionate.

4  -  Durata  dell’appalto:  Il  contratto  avrà  durata  di 2  anni con  decorrenza  dalla  data  di
sottoscrizione del contratto. Successivamente a tale scadenza in via eccezionale e temporanea è
prevista una proroga tecnica per un periodo massimo di mesi 6 (sei), alle medesime condizioni,
nelle  more  del  perfezionamento  della  nuova  procedura  d’appalto  tesa  ad  individuare  il  nuovo
appaltatore. 

5 - Valore dell’appalto: 

Valore complessivo stimato dell’appalto relativo al triennio €.23.770,40 

L’importo previsto per l’eventuale proroga è pari a €.5.942,60 

Soglia contrattuale €.29.713,00

Non sono stati individuati rischi da interferenza di cui all’art. 26, comma 3, del D. Lgs. 81/2008. Il
concorrente  dovrà  indicare  nell’offerta  economica  i  propri  costi  aziendali  concernenti
l’adempimento delle  disposizioni  in  materia  di  salute  e  sicurezza sui  luoghi  di  lavoro,  ai  sensi
dell’art. 95 comma 10 del D. Lgs. n. 50/2016). 

Il valore stimato dell’appalto, relativo a tutta la durata contrattuale, è rapportato alla spesa storica
sostenuta dal Comune per analogo servizio, riaggiornata alla luce delle sopravvenute necessità, ed è
puramente indicativo e non vincola in alcun modo l’Amministrazione, che procederà al pagamento
dei servizi effettivamente resi e documentati. 

A scopo informativo nel Capitolato si indicano i quantitativi di corrispondenza nell’anno 2020 e
2021. 



6 -  Procedura e Criterio di  aggiudicazione: Alla  procedura di  gara verranno invitati  tutti  gli
operatori  economici  che  avranno  presentato  valida  manifestazione  di  interesse.  Ai  fini
dell'applicazione del principio di rotazione previsto dal Codice dei Contratti si precisa che in base a
quanto previsto all'art. 3 punto 3.6 delle Linee Guida n. 4 di ANAC di attuazione del Codice la
rotazione non si applica in quanto non viene operata alcuna limitazione in ordine al  numero di
operatori economici tra i quali effettuare la selezione. 

L'Amministrazione si riserva la facoltà, anche in presenza di una sola manifestazione di interesse
pervenuta, di procedere all'invio della richiesta di offerta all’unico manifestante. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di  aggiudicare anche in presenza di una sola offerta
valida. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera
procedura, per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto
o dei  presupposti  giuridici  su cui  la  procedura  si  basa,  come anche di  non procedere  –  a  suo
insindacabile giudizio – all’aggiudicazione qualora ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia
conveniente o rispondente alle proprie esigenze o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto, così
come previsto dall’art. 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

Si specifica che in questa prima fase di avviso, gli operatori economici NON dovranno presentare
alcuna offerta, ma solo inviare una manifestazione di interesse a partecipare alla gara. 

Ai concorrenti ammessi alla fase successiva verrà richiesto di formulare la propria offerta. 

Il  servizio  sarà  aggiudicato  all’operatore  economico  la  cui  offerta  sarà  considerata  migliore  a
seguito di comparazione tra le offerte pervenute. 

Offerta tecnica 70 punti 

Offerta economica 30 punti 

L’offerta  tecnica,  come  sarà  puntualmente  specificato  nella  lettera  d’invito,  sarà  comparata
utilizzando i seguenti criteri di valutazione: 

• modalità di organizzazione del servizio e metodologie di lavoro utilizzate 

• copertura cap, punti di giacenza e numeri civici di recapito nazionale

• costituzione nell’ambito del territorio comunale di Vicopisano di ulteriori uffici/punti di deposito e
ritiro della corrispondenza

• tempi di consegna della posta raccomandata nazionale 

• eventuali ulteriori proposte migliotive del servizio. 

Nota: l’operatore economico che, in sede di partecipazione alla procedura di scelta del contraente,
non avesse  già  un  Ufficio  operativo  e  di  deposito  obbligatorio  di  cui  all’Art.  6.  lettera  f)  del
Capitolato  ed  inoltre  volesse  costituire  ulteriori  uffici/punti  di  deposito  per  acquisire  punteggi,
dovrà  necessariamente  allegare  tra  la  documentazione  che  sarà  richiesta  nell’eventuale  invito
formale  a  seguito  di  regolare  manifestazione  d’interesse  il  contratto  d’affitto  oppure  l'atto
irrevocabile, sottoscritto dalle parti, contenente espresso impegno ad acquisirne la disponibilità in
caso di aggiudicazione dell’appalto. 



Ove  il  deposito  non  fosse  già  disponibile  ed  operativo,  il  concorrente  si  impegna  a  renderlo
operativo prima dell’avvio dell’esecuzione dell’appalto (max 30 gg. dall’aggiudicazione efficace)
fornendo  la  documentazione  attestante  l’avvenuta  costituzione  dello  stesso,  pena  la  decadenza
dall’aggiudicazione ed atti conseguenti 

7 - Soggetti ammessi alla partecipazione

Possono presentare domanda di selezione i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016, costituiti
da operatori economici singoli o riuniti o consorziati ai sensi degli art. 47 e 48 del D. Lgs. 50/2016,
ovvero che intendano riunirsi  o consorziarsi  ai  sensi  dell’art.  48 del  D. Lgs.  50/2016.  Ai sensi
dell’art. 48, comma 7, D. Lgs. 50/2016, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla successiva
gara  in  più  di  un  raggruppamento  temporaneo o  consorzio  ordinario  di  concorrenti,  ovvero  di
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 

I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del D. Lgs. 50/2016 sono tenuti ad indicare in
sede  di  offerta  per  quali  consorziati  il  consorzio  concorre.  A questi  ultimi  è  fatto  divieto  di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara, in caso di violazione sono esclusi dalla
gara  sia  il  consorzio  sia  il  consorziato.  Sono esclusi  dalla  gara  i  concorrenti  che,  in  base alla
dichiarazione  contenuta  nella  documentazione  amministrativa,  siano  tra  loro  in  situazione  di
controllo ex art. 2359 c.c., se la situazione di controllo o la relazione comporti l’imputabilità delle
offerte ad un unico centro decisionale. Saranno, altresì, esclusi i concorrenti che si trovino in una
situazione di intreccio degli organi amministrativi,  rappresentativi o tecnici tale da far sì che la
persona firmataria dell'offerta condivida, ancorché autonomamente, detto potere con altro soggetto
legittimato a presentare offerta per altro concorrente. 

Requisiti  necessari  per  la  partecipazione: le  ditte  dovranno  essere  in  possesso  dei  seguenti
requisiti: 

Requisiti generali: possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016. 

Requisiti  minimi  di  idoneità  professionale: i  concorrenti,  all'atto  dell'offerta,  salve ulteriori
iscrizioni ad Albi necessarie in relazione alla specifica natura del soggetto partecipante,  devono
obbligatoriamente avere almeno una delle seguenti iscrizioni: 

− iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria,  Artigianato e
Agricoltura,  per  attività  coincidenti  con  il  presente  appalto,  nonché,  se  società  cooperativa  o
consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti dalla normativa vigente; 

− possesso di licenza individuale per prestazione di servizi postali (art. 5 del D. Lgs. n. 261/1999,
come modificato dal D. Lgs. n. 58/2011);

 − possesso di autorizzazione generale per l’offerta al pubblico non rientrante nel servizio universale
(art. 6 del D. Lgs. n. 261/1999, come modificato dal D. Lgs. n. 58/2011);

− inoltre,  per  la  notificazione  degli  atti  giudiziari,  possesso di  licenza  individuale  speciale  per
l’offerta al pubblico dei servizi di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni
connesse (legge 20 novembre 1982, n. 890) e di violazioni del codice della strada (articolo 201 del
decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285). 

Requisiti minimi di idoneità tecnico-professionale:



− aver svolto, con buon esito, nell’ultimo triennio (ossia nei 36 mesi), antecedente la pubblicazione
del presente avviso, almeno n. 2 servizi analoghi a quelli oggetto di gara, intendendosi per servizi
analoghi quelli resi a pubbliche amministrazioni ed aziende private. Se trattasi di servizi prestati a
favore di amministrazioni o enti pubblici, essi sono provati da certificati rilasciati e vistati dalle
amministrazioni  o  dagli  enti  medesimi.  Se  trattasi  di  servizi  e  forniture  prestati  a  privati,
l'effettuazione  effettiva  della  prestazione  è  dichiarata  da  questi  o,  in  mancanza,  dallo  stesso
concorrente, e comprovata, in sede di controllo, con la produzione delle relative fatture. Il tutto per
un importo non inferiore ad € 30.000,00 

− garantire la tracciabilità per tutta la tipologia della posta in uscita. 

La Stazione appaltante si riserva di verificare il possesso dei requisiti, ai sensi dell’art. 36, comma
5, D.Lgs. 50/2016, successivamente, in sede di affidamento diretto ex art. 36, comma 2, lettera a)
D.lgs. 50/2016 e s.m.i. 

Indicazioni per i concorrenti con idoneità plurisoggettiva e per i consorzi. Per il requisito di
idoneità professionale. 

Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, o di aggregazione
di  imprese  di  rete,  o  di  GEIE  ciascuna  delle  imprese  raggruppate/raggruppande  o
consorziate/consorziande  o  aderenti  al  contratto  di  rete  deve  essere  in  possesso  delle  relative
iscrizioni: 

1) nell’ipotesi di consorzi di cui all’art. 34, lettere b, e c, D.Lgs. 50/2016 (consorzi di cooperative e
consorzi  stabili),  le  iscrizioni  devono  essere  possedute  dal  consorzio  e  dal/dai  consorziato/i
individuato/i in sede di offerta. 

2) per il requisito di capacità tecnico-professionale, nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario già costituiti o da costituirsi, o di aggregazione di imprese di rete, o di GEIE, il
requisito esperienziale deve essere posseduto dalla mandataria/capogruppo in misura maggioritaria. 

Avvalimento. E’  ammesso  il  ricorso  all’istituto  dell'avvalimento  alle  condizioni  e  modalità
contenute  all’art.  89  del  D.Lgs  50/2016.  Si  ricorda  che  il  contratto  è  in  ogni  caso  eseguito
dall'impresa che partecipa alla gara. L'impresa ausiliaria dovrà produrre la documentazione di cui
all'art 89 c.1. 

8 - Termini e modalità di presentazione delle candidature. 

La procedura si svolgerà interamente in modalità telematica ai sensi di quanto previsto all’art. 58
del D.lgs. 50/2016. Ogni operatore, se interessato ed in possesso dei requisiti di partecipazione e
della capacità a contrarre con la pubblica amministrazione, dovrà operare esclusivamente attraverso
il Sistema Telematico Acquisti Regione Toscana. 

Gli interessati dovranno manifestare l'interesse a partecipare alla successiva fase entro e non oltre le
ore  12,00 del  25  Novembre  2022, previo  accesso  alla  procedura  in  oggetto  identificandosi
all’indirizzo: https://start.toscana.it/. 

Per poter manifestare l'interesse a partecipare i concorrenti già registrati dovranno accedere all'area
riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare l'apposita funzione presente sul sistema. In questa
fase  di  gara  è  sufficiente  la  semplice  conferma telematica  tramite  sistema START del  proprio
interesse  a  partecipare  alla  gara  in  oggetto.  Per  poter  manifestare  l'interesse  a  partecipare,
l’operatore dovrà: 

https://start.toscana.it/


- dare conferma telematica tramite sistema START del proprio interesse a partecipare alla selezione;

-  produrre  la  dichiarazione  di  possesso  dei  requisiti.  I  documenti  richiesti  dovranno  essere
opportunamente  compilati,  essere  firmati  digitalmente  dal  titolare  o  legale  rappresentante  o
procuratore  dell’operatore  economico che  presenta  la  manifestazione d’interesse e  che  rende le
dichiarazioni ivi contenute ed inserito nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico. 

Il concorrente, dopo aver manifestato interesse, riceverà una comunicazione di conferma attraverso
il sistema START all'indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione. 

Non si terrà conto, e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura, le manifestazioni di
interesse pervenute dopo tale scadenza. L’invio della candidatura è a totale ed esclusivo rischio del
mittente e rimane esclusa ogni responsabilità dell’Amministrazione, ove per disguidi elettronici o di
altra  natura,  ovvero  per  qualsiasi  motivo,  l’istanza  non  pervenga  entro  il  termine  previsto  di
scadenza. Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive, pervenute dopo la scadenza del
termine. 

La  Stazione  Appaltante  verificherà  solo  la  correttezza  e  la  completezza  formale  della
documentazione presentata,  dando atto  che le  dichiarazioni  rese restano verificabili  in  qualsiasi
sede. 

ATTENZIONE: Il  Sistema Telematico  di  Acquisti  Regionale  della  Toscana  utilizza  la  casella
denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. A tal fine i
concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate
come Spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul
sistema la presenza di comunicazioni. 

9 – Richiesta di Chiarimenti 

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura, dovranno essere formulate attraverso
l’apposita  sezione  “chiarimenti”,  nell’area  riservata  alla  presente  gara,  all’indirizzo:
https://start.toscana.it/. Attraverso lo stesso mezzo il Comune di Vicopisano provvederà a fornire le
risposte. Per informazioni sul funzionamento della piattaforma START e sulle modalità di iscrizione
alla piattaforma contattare il gestore del sistema tel. 0810084010 o all’indirizzo di posta elettronica
mail start.oe@accenture.com 

10 – Fase successiva 

Dopo aver verificato la correttezza e la completezza formale della documentazione presentata in
una o più sedute riservate (al fine di mantenere riservati i soggetti che hanno manifestato interesse
ai  sensi  dell’art.53  del  D.Lgs.50/2016)  e  qualora  ritenga  opportuno  il  proseguimento  della
procedura,  la  stazione  appaltante  invierà  le  lettere  d’invito  ai  candidati  ammessi.  Nella  fase
successiva si potranno richiedere integrazioni alle dichiarazioni già presentate. 

Di  tali  operazioni  verrà  redatto  apposito  verbale  la  cui  pubblicazione  sarà  differita  fino  alla
scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 

Ai soggetti invitati verrà resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria. Il
soggetto aggiudicatario si obbligherà ad accettare tutte le condizioni previste dal Capitolato per il
servizio oggetto dell’appalto. 

mailto:start.oe@accenture.com


11 - Riservatezza informazioni. 

Ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n.196 e del RGDPUE n. 2016/679, si informa che i dati e le
informazioni,  anche  sotto  forma  documentale,  acquisiti  in  occasione  della  presente  procedura,
saranno raccolti presso l’Amministrazione e saranno trattati esclusivamente per le finalità inerenti al
relativo procedimento amministrativo. 

Vicopisano, 15/11/2022

Il Responsabile del Servizio Amministrativo

Dott. Giacomo Minuti FD


